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	ORDRE DE MISSION (ODM)
	
Date : 27/04/2026

Page : 3/3





Référence : 	Transmis-le : 

Collaborateur :

	
Collaborateur (Prénom/Nom) : Hans PHILOGENE

Responsable Commercial / Responsable Opérationnel (Prénom/Nom) : Pierre MUCHART

Téléphone du Responsable commercial : 06 89 47 83 80






Client :

	
Société (Nom) : COEXYA pour le client final OCDE

Interlocuteur client (Prénom/Nom) : Sarah PEDRA

Téléphone de l’interlocuteur client : 06 76 72 29 86

Adresse du site d’intervention : 36 quai Alphonse Le Gallo, Boulogne Billancourt






Mission :

	
Description de la mission : 

· Contexte client:

Gestion de l’infrastructure et réalisation de projets.
Gestion des technologies M365, Exchange, SharePoint, Enterprise Vault et IIS.

Réalisation de projets.
Gestion des incidents, problèmes et des demandes destinées à mon périmètre.
Optimisation de l’infrastructure de messagerie en place.
Rédaction de documents d'architectures techniques, de documents d'exploitations et de procédures liées aux outils et aux technologies gérés




· Définition du rôle du collaborateur:

Administrateur systèmes





Date de début de prestation : 28/04/2026

Durée de la prestation : 3 mois renouvelable

Tacite reconduction : 	☒Oui	☐Non





Horaires effectués :

	
Base hebdomadaire pendant la prestation : 	☐35 Heures	☒Plus de 35 Heures

Jours de réduction du temps de travail (RTT) : 	☒Oui	☐Non

Plage horaire du site: 9 h – 18 h

(les horaires de travail indiqués ci-dessus peuvent être susceptibles d’être modifiés dans le cadre d’une réorganisation de notre client)






Gestion des astreintes :

	
Astreintes : 	☐Oui	☒Non

Type d’astreintes : 	☐Domicile	☐Intervention site client

Modalités des astreintes :	☐Soir de la semaine (Lundi à Vendredi)
		☐Week end (Samedi à Dimanche)
		☐Semaine entière (7 jours consécutifs)
		☐Autres (à préciser)

Informations complémentaires :













Frais annexes :	☐Oui	☒Non

	
☐Transports : 		☐RATP	☐SNCF	☐Avion

		☐Véhicule personnel	☐Véhicule société

☐ Indemnités kilométriques

☐ Hébergement

☐ Carte restaurant

☐ Frais attenants à la mission et aux horaires de travail (repas du soir, taxi, …) *

* Les frais annexes devront faire l’objet d’un accord dans le cadre de ce document, préalablement au début de la mission.




Nota : une demande de congés (via l’extranet) devra obligatoirement être émise lorsque la prestation sera interrompue pour une courte période par le client (pont par exemple). Cette demande sera faîte avant l’interruption de la prestation.




Fait-le :27/04/2026


Signature Collaborateur					Signature de la Direction
Précédée de la mention lu et approuvé



Ce document est la propriété AS International Group. Toute reproduction ou diffusion doit être autorisée.
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